
一、栏目管理 

1.登录网站群管理后台 

2.右上角搜索到本部门名称，选定 

2.点击“网站建设”-“栏目管理”  

 

2.选择左侧菜单中部门名称，进入编辑页面； 



3.一级栏目管理：“栏目管理”中选择部门名称，点击最下方“增加”“删除”

或“修改”，可进行一级栏目管理； 

 



 

 



 

 

3.二级栏目管理：选择某个已建好的一级栏目名称，点击最下方“增加”“删

除”或“修改”，可进行二级栏目管理； 

 

•  



二、编辑和发布文章 

1.栏目设置好后，点击进入“内容管理“； 

 



2.选择要发布的栏目名称, 点击最下方“增加”“删除”或“修改”，进入文章编

辑页面

 

2.文章编辑和发布； 



 

3.文章编辑和发布技巧 

（1）文章发布时可以自定义发布时间。 

（2）编辑文章内容时，不可直接从其他网页复制文本内容至文本区域，这样发布

的文章可能导致页面样式错乱，建议使用文本文档过滤下文本的格式后，再粘贴

至文本区域。不可从其他页面直接复制图片等附件到内容区域，需要下载至本地

再上传。 

（3）删除的文章会自动存放到回收站里，误删时可恢复。 

（4）编辑页面的功能，可在导入图片时即使用表格的方式排布图片，防止图片格

式错乱。 

（5）上传的附件若为.exe 格式的安装文件，建议打包后再上传，否则易被木马

化。 

（6）和在功能上没有区别，在状态上，保存后的文章更倾向于一种草稿状态，还

需再优化，而定稿的文章内容基本敲定，只待正式发布。 

（7）若发布的文章不希望被用户复制，可在导入 word 时，选择 SWF 格式

。 

（8）功能：适用于没有目标网站的发布权限，又希望某篇文章可以发布在目标网

站上，推荐之后，目标网站管理员审核后可选择采纳/退回。前提是目标网站开通

了推荐功能。 


